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第1章 [bookmark: _Hlt9666678][bookmark: _Toc9298][bookmark: _Toc1484][bookmark: _Toc28675]直接谈判采购邀请函
[bookmark: _Toc253382676]致（      ）：
山东钢铁集团矿业有限公司拟采用直接谈判方式选聘法律服务工作，现诚邀你单位参加该采购项目谈判活动。
[bookmark: _Toc7347][bookmark: _Toc5473][bookmark: _Toc22010][bookmark: _Toc17651]1.项目概况：
1.1  项目名称：山东钢铁集团矿业有限公司
1.2  采购内容：选聘法律服务机构
1.3  实施地点：山东济南舜泰广场4号楼
[bookmark: _Toc13334][bookmark: _Toc25983][bookmark: _Toc9238][bookmark: _Toc24968]2.采购文件的获取
你方可登录山钢集团阳光购销平台（http://bams.shansteelgroup.com/）,下载电子版谈判采购文件。
[bookmark: _Toc13833][bookmark: _Toc14079][bookmark: _Toc8841][bookmark: _Toc9180]3.谈判响应文件的递交   
参与谈判的供应商应编制“谈判响应文件”。谈判响应文件递交的截止时间和开标时间为： 2023年10月 13 日 10 时  00 分，地点为： 山东济南舜泰广场4号楼。    
逾期送达的或未送达指定地点的谈判响应文件，采购人不予受理。
[bookmark: _Toc17383][bookmark: _Toc420][bookmark: _Toc8310][bookmark: _Toc15052][bookmark: _GoBack]4.谈判方式
谈判采取现场谈判方式，投标报价可网上或现场递交。
[bookmark: _Toc5195][bookmark: _Toc5690][bookmark: _Toc9183][bookmark: _Toc11422]5.联系方式
联系地址：山东济南舜泰广场4号楼。窗体顶端
窗体底端
电子邮箱: yangshaolingshansteelgroup.com

咨询时间： 工作日  上午：8:30-11:45      下午：13:30-16:45
	序号
	业务
	联系人
	联系方式

	1
	投标咨询
	杨先生
	0531-67606316

	2
	业务咨询
	闫先生
	0531-67606797

	3
	监督
	徐先生
	0531-67606392





 



山东钢铁集团矿业有限公司 
[bookmark: _Toc9497][bookmark: _Toc7849][bookmark: _Toc32003][bookmark: _Toc25375]                                         2023年10月10日


[bookmark: _Toc21511][bookmark: _Toc1329][bookmark: _Toc492]第二章  谈判供应商须知及谈判程序
[bookmark: _Hlt9415191][bookmark: _Hlt9415013][bookmark: _Hlt536512977][bookmark: _Toc253382677][bookmark: _Toc30017][bookmark: _Toc12364][bookmark: _Toc4170][bookmark: _Toc32711][bookmark: _Toc535832512]1.总则
[bookmark: _Hlt758093][bookmark: _Hlt758649][bookmark: _Hlt2577193][bookmark: _Toc253382678][bookmark: _Toc6196][bookmark: _Toc11584][bookmark: _Toc5976][bookmark: _Toc11477][bookmark: _Toc535832514]1.1采购内容及要求
山东钢铁集团矿业有限公司选聘法律服务。
[bookmark: _Toc23112][bookmark: _Toc3242][bookmark: _Toc641][bookmark: _Toc19809][bookmark: _Hlt10450943][bookmark: _Toc253382679]1.2 资金来源
本次项目采购的资金来自企业自筹，出资比例为100%。
[bookmark: _Toc253382681][bookmark: _Toc7161][bookmark: _Toc15272][bookmark: _Toc16350][bookmark: _Toc10382]1.3合格的供应商
1.3.1谈判供应商必须具有独立法人资格。
1.3.2必须具有良好的社会沟通能力和服务标准,熟练完成工作任务。
1.3.3能够配置专业的、高素质的工作团队，有足够的工作人员确保能按时完成工作。
1.3.4具有相关工作的经验以及相关工作的业绩。
[bookmark: _Hlt3694263][bookmark: _Toc4986][bookmark: _Toc17054][bookmark: _Toc7995][bookmark: _Toc22290][bookmark: _Toc535832518][bookmark: _Toc253382680]1.4费用
参与谈判的供应商应承担所有参加本次谈判采购有关的费用。不论谈判的结果如何，采购人均无义务和责任承担这些费用。
[bookmark: _Toc24217][bookmark: _Toc5222][bookmark: _Toc26784][bookmark: _Toc17464]1.5 保密
参与谈判活动的供应商应对谈判文件和谈判响应文件中的商业和技术等秘密保密，违者应对由此造成的后果承担法律责任。
[bookmark: _Toc24587][bookmark: _Toc21745][bookmark: _Toc28738][bookmark: _Toc17747]1.6 语言文字
除专用术语外，与谈判有关的语言均使用中文。必要时专用术语应附有中文注释。
[bookmark: _Toc12065][bookmark: _Toc16897][bookmark: _Toc2291][bookmark: _Toc13716]1.7 计量单位
所有计量均采用中华人民共和国法定计量单位。
[bookmark: _Toc14895][bookmark: _Toc5757][bookmark: _Toc11865][bookmark: _Toc5131]1.8报价
1.8.1供应商所提供的服务一律用人民币报价，报价应包括国家规定的增值税税金，增值税税金按一般计税方法计算。谈判供应商应按要求在谈判响应文件中进行报价并填写分项报价表。
1.8.2 谈判供应商应充分考虑自身实力、市场风险等因素，充分了解该项目的总体情况以及影响报价的其他要素。
1.8.3最终报价必须以书面形式予以承诺，并在谈判现场公开确认，否则评审时不予考虑。
[bookmark: _Toc3793][bookmark: _Toc22587][bookmark: _Toc24086][bookmark: _Toc9271]1.9报价有效期
报价有效期为90天。报价有效期内，谈判供应商不得要求撤销或修改其谈判响应文件。
[bookmark: _Hlt4646413][bookmark: _Toc22213][bookmark: _Toc253382683][bookmark: _Toc13971][bookmark: _Toc535832525][bookmark: _Toc2988][bookmark: _Toc643]1.10谈判响应文件的构成
（1）投标函及投标函附录；
（2）法定代表人（单位负责人）身份证明或授权委托书；
（3）资格审查资料；
（4）其他资料。
谈判供应商在谈判过程中作出的符合法律法规和谈判文件规定的澄清确认，构成谈判响应文件的组成部分。
[bookmark: _Toc9366][bookmark: _Toc20418][bookmark: _Toc19973][bookmark: _Toc32763]1.11谈判响应文件的编制
1.11.1谈判响应文件应按第五章“谈判响应文件格式”进行编写，如有必要，可以增加附页，作为谈判响应文件的组成部分。
1.11.2 谈判响应文件应当对谈判文件采购需求等实质性内容作出响应。谈判响应文件在满足谈判文件实质性要求的基础上，可以提出比谈判文件要求更有利于采购人的承诺。
1.11.3谈判响应文件应用不褪色的材料书写或打印，并由谈判供应商的法定代表人或其委托代理人签字或盖单位章。委托代理人签字的，谈判响应文件应附法定代表人签署的授权委托书。谈判响应文件应尽量避免涂改，行间插字或删除。如果出现上述情况，改动之处应加盖单位章或由谈判供应商的法定代表人或其授权的代理人签字确认。
1.11.4 谈判响应文件正本一份，副本两份。正本与副本应分别装订成册，并编制目录，封面上应清楚地标记“正本”或“副本”的字样。当副本和正本不一致时，以正本为准。
[bookmark: _Hlt3013648][bookmark: _Toc253382690][bookmark: _Toc30280][bookmark: _Toc9315][bookmark: _Toc23792][bookmark: _Toc2240][bookmark: _Toc535832547]2.谈判采购程序
[bookmark: _Toc31350][bookmark: _Toc27707][bookmark: _Toc23596][bookmark: _Toc11410]2.1采购谈判小组
2.1.1谈判由采购人依法组建的谈判小组负责。采购谈判小组由五人组成，其中技术方面的专家四人，采购或使用单位代表一人。
2.1.2 谈判小组成员有下列情形之一的，应当回避；
（1）谈判供应商的主要负责人的近亲属；
（2）与谈判供应商有经济利益关系，可能影响对谈判公正评审的；
（3）与谈判供应商有其他利害关系。
[bookmark: _Toc4200][bookmark: _Toc30322][bookmark: _Toc32618][bookmark: _Toc24345]2.2谈判
2.2.1谈判响应文件应由供应商现场递交。
2.2.2 采购人将在“谈判采购邀请函”规定的时间和地点组织磋商、谈判。供应商应由其法定代表人或授权代表以及专业技术人员参与磋商、谈判。
2.2.3 谈判开始前，谈判小组将首先认真审查供应商提交的谈判响应文件，了解其与谈判采购文件的要求是否有偏离，包括以下内容：
（1）是否满足谈判供应商须知1.3的要求；
（2）谈判响应文件是否照规定的要求进行编制、装订和签署； 
（3）所提交的各种资格证明文件是否真实、完整、合法、有效；
（4）所投产品是否有缺少；
（5）根据谈判采购文件要求所提出的技术方案是否完整、可行；
（6）谈判响应文件对法律、法规和谈判采购文件其他明确要求的符合性。
2.2.4在掌握了供应商谈判响应文件的基本情况后，谈判小组将与供应商进行磋商、谈判。
2.2.5谈判小组在第一轮谈判中，首先会要求供应商就谈判响应文件中含糊不清、错漏的地方进行澄清，并提出问题，然后与供应商就其价格构成与高低进行谈判。在其后的谈判中，谈判小组将要求供应商就之前提出的问题进行确认，然后报出自己能承受的最终价格。
[bookmark: _Toc27954][bookmark: _Toc10846][bookmark: _Toc3045][bookmark: _Toc23339]2.3谈判成交
2.3.1 谈判小组将依据供应商最终提交的确认件进行认真的审查，如满足谈判采购文件的要求、价格合理，则推荐其为成交供应商。
2.3.2 谈判确定的技术要求、最后价格仍不能满足采购人及谈判小组的要求，采购人将保留放弃本次谈判的权利，采购人将重新组织采购。
[bookmark: _Toc3251][bookmark: _Toc22768][bookmark: _Toc14067][bookmark: _Toc22430][bookmark: _Hlt536512902][bookmark: _Hlt3694416][bookmark: _Toc535832553][bookmark: _Toc253382696]2.4签订合同
成交供应商在收到《成交通知书》后，应按照《成交通知书》指定的地点和时间，派遣其授权在合同上签字的代表（该代表需有成交供应商全权授权）签订合同。
采购文件、成交供应商的谈判响应文件、谈判纪要及其有关的澄清文件等均为签订合同的依据。
[bookmark: _Toc23445][bookmark: _Toc30768][bookmark: _Toc24679][bookmark: _Toc937]3. 选聘方式的说明。根据集团公司关于印发的《中介机构选聘管理办法（试行）的通知》（山钢法字【2019】12号）第十二条“除必须招标的项目之外，符合下列情形之一的，可以直接选聘中介机构”，及其第四款之规定：“特别紧急情况下不能采取其他选聘方式，不直接选选聘可能导致公司利益受损的”等规定，鉴于山钢矿业本次选聘法律服务机构时间特别紧张，为顺利完成工作，经公司领导批准，采取直接谈判选聘中介机构。
4.投诉

谈判供应商和其他利害关系人认为本次谈判活动违反法律，法规和规章规定的，有权向有关行政监督部门投诉。
 (
1
)
[bookmark: _Hlt9486019][bookmark: _Hlt10450950][bookmark: _Hlt3013640][bookmark: _Hlt3694737][bookmark: _Toc535891688][bookmark: _Toc535814466][bookmark: _Toc535891855][bookmark: _Toc535815711][bookmark: _Toc253382700][bookmark: _Toc535832555]


[bookmark: _Toc479][bookmark: _Toc669][bookmark: _Toc253382701][bookmark: _Toc6170]第三章  谈判响应文件的格式

[bookmark: _Toc21395][bookmark: _Toc2964][bookmark: _Toc4649][bookmark: _Toc26191]说明：
    1．谈判供应商需如实、认真地填写和提交本部分要求的文件；
2．对文件中要求的所附资料应随谈判响应文件一并提供或给予明确的答复；
3．证明文件的签字人应保证他/她所做的声明及对一切问题的回答的真实性和准确性；
4．采购人将对谈判供应商提交的内容予以保密，但不退还；
5．所有文件及相关附件应以中文书写，正本1份，副本2份，并按谈判供应商须知的规定封装。























[bookmark: _Toc31918][bookmark: _Toc1129][bookmark: _Toc15719][bookmark: _Toc5153]正本（或副本）





    （项目名称）     采购项目
谈判响应文件






[bookmark: _Toc18833][bookmark: _Toc15994][bookmark: _Toc29750][bookmark: _Toc24504]谈判供应商：（全称并加盖单位章）                       
[bookmark: _Toc20984][bookmark: _Toc16787][bookmark: _Toc11986][bookmark: _Toc26250]法定代表人（或授权代表）：（盖章或签字）                
[bookmark: _Toc10823][bookmark: _Toc1936][bookmark: _Toc1917][bookmark: _Toc17867]年  月  日


[bookmark: _Toc5381_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc8161_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15184_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc20258][bookmark: _Toc2127_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc27895_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4668442][bookmark: _Toc12066_WPSOffice_Level1]
[bookmark: _Toc22418][bookmark: _Toc12224][bookmark: _Toc29837][bookmark: _Toc17341]一、投标函及投标函附录

（一）投标函

	（采购人名称）：
1．我方已仔细研究了	（项目名称）谈判文件的全部内容，愿意以人民币（¥_____________）（大写__________________________）的总报价（其中，增值税税率为______）承揽本项目，并按合同约定履行义务。
2. 我方承诺除商务和技术偏离表列出的偏离外，我方响应谈判文件的全部要求。
3．我方承诺在谈判文件规定的报价有效期内不撤销谈判响应文件。
4．如我方成交，我方承诺：
（1）在收到成交通知书后，在成交通知书规定的期限内与你方签订合同；
（2）在签订合同时不向你方提出附加条件；
（3）按照谈判文件要求提交履约保证金；
（4）在合同约定的期限内完成合同规定的全部义务。
5．我方在此声明，所递交的谈判响应文件及有关资料内容完整、真实和准确。
6．	（其他补充说明）。

谈判供应商：	（盖单位章）
法定代表人（单位负责人）或其委托代理人：	（签字）
地     址：	
电     话：	
传     真：	

[bookmark: _Toc19485][bookmark: _Toc19398][bookmark: _Toc12562][bookmark: _Toc31782]年  月  日





[bookmark: _Toc152042579][bookmark: _Toc246996358][bookmark: _Toc179632810][bookmark: _Toc152045790][bookmark: _Toc247085876][bookmark: _Toc246997101][bookmark: _Toc144974859]（二）投标函附录


	序号
	项目内容
	响应内容
	备注

	1
	付款方式
	
	

	2
	出具期限
	
	

	3
	优惠条款
	……
	……

	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……




























[bookmark: _Toc21773][bookmark: _Toc29573][bookmark: _Toc15978][bookmark: _Toc1892]二、法定代表人（单位负责人）身份证明


谈判供应商名称：	
姓名：	性别：	年龄：	职务：	
系	（谈判供应商名称）的法定代表人（单位负责人）。
特此证明。

附：法定代表人（单位负责人）身份证复印件。 

注：本身份证明需由谈判供应商加盖单位公章。



谈判供应商：	（单位公章）
年  月   日












[bookmark: _Toc1943_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc8266][bookmark: _Toc13180_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc8213][bookmark: _Toc4704_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15133_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4668444][bookmark: _Toc23996][bookmark: _Toc8904][bookmark: _Toc13661][bookmark: _Toc1457_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21324_WPSOffice_Level1]
授权委托书





本人	（姓名）系	（谈判供应商名称）的法定代表人（单位负责人），现委托	（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改采购项目谈判响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：	。
代理人无转委托权。


附：法定代表人（单位负责人）身份证复印件及委托代理人身份证复印件 

注：本授权委托书需由谈判供应商加盖单位公章并由其法定代表人（单位负责人）和委托代理人盖章或签字。


谈判供应商：	（单位公章）
法定代表人（单位负责人）：	（盖章或签字）
身份证号码：	
委托代理人：	（盖章或签字）
身份证号码：	

____年____月____日








[bookmark: _Toc29971][bookmark: _Toc22608_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc3708_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc27433][bookmark: _Toc28753_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4668449][bookmark: _Toc7359_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc13349_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21083_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc22488][bookmark: _Toc3927][bookmark: _Toc32487]三、资格审查资料
[bookmark: _Toc4668450]基本情况表
	谈判响应商名称
	

	注册资金
	
	成立时间
	

	注册地址
	

	邮政编码
	
	员工总数
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	网址
	
	传真
	

	法定代表人
（单位负责人）
	姓名
	
	电话
	

	谈判响应商须知要求谈判响应商需具有的各类资质证书
	类型：
等级：
证书号：

	基本账户开户银行
	

	基本账户银行账号
	

	近三年营业额
	

	谈判响应商关联企业情况（包括但不限于与谈判响应商法定代表人（单位负责人）为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位）
	

	谈判响应商须知要求 投标设备制造商需具有的资质证书
	

	备注
	



注：谈判响应商应根据要求在本表后附其他相关证明材料（如营业执照、资质证明文件、业绩等）。

